ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARECHAL DEODORO
Controladoria Geral

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2020

Dispde sobre orientacdes aos Orgios/ Entidades
do Poder Executivo Municipal quanto a adogio
de procedimentos, na liquidacio da folha de
pagamento de pessoal, com recursos de
transferéncia da Unido para combate e adocio
de acdes de enfrentamento da COVID-19.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribui¢des que lhe

sdo conferidas por lei, e,

CONSIDERANDO a competéncia da CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
- CGM, quanto a normatizacdo, acompanhamento, sistematiza¢cdo e a padronizagdo dos

procedimentos de fiscalizacdo, auditoria e avaliacdo de gestao;;

CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer e aperfeicoar as acdes de carater
preventivo e corretivo, atuando de forma tempestiva, a fim de contribuir com o
aprimoramento da execu¢do dos atos administrativos, com a qualidade, efetividade e

transparéncia da aplicagdo dos recursos publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacdo de procedimentos que visem a
producdo de informagdes uteis para a tomada de decisdes e para a instrumentaliza¢dao do

controle social;
RESOLVE:
Art. 1° - Os Gestores das Unidades Basicas de Saude, Postos de Satude, Hospital 24

horas, Centro de Triagens ¢ Hospitais de Campanha, deverdo encaminhar solicitagdo de

pagamento de folha de pessoal para a Secretaria Municipal de Satude, fazendo juntar a



ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARECHAL DEODORO
Controladoria Geral

portaria ou ato administrativo que determinou /designou a destinacdo da unidade para
atendimento de casos de sindromes gripais e tratamento da COVID-19, com a relagdo
dos servidores, indicagdo do nome completo, numero de matricula,
cargo/fun¢do/especialidade, regime de trabalho, indicacdo dos dias e horarios de
realizacdo de atendimento/plantdes (com indicagdo da data e turno — Manha, Tarde ou
Noite, para os casos de plantdes) e total de carga horéria realizada, em planilha prépria

(formato excel) para validacao.

§1° — O gestor da unidade hospitalar devera atestar que os servigos solicitados foram
realizados pelos servidores indicados na planilha, nas a¢cdes de prevencdo e combate ao

coronavirus.

Art. 2° - A Secretdria Municipal de Satde devera despachar o memorando inicial,
chancelando as informacgdes (ou nio), fazendo constar os elementos de despesa e fonte
de recursos para liquidagdo e pagamento para o departamento de recursos humanos,
encaminhando o processo para o departamento contdbil para que se faga acostar a
dotacdo or¢camentaria, anexando o plano de contingéncia, ultimo boletim

epidemioldgico e Decretos Municipais.

Art. 3° - O Departamento de Recursos humanos deverd encaminhar o processo para

liquidagao e pagamento, indicando o valor total e do més de referéncia.

Art. 5° - Apo6s a autorizag@o de Secretaria Municipal de Saude para empenho liquidacao
e pagamento, os autos deverdo ser encaminhados para a Secretaria Municipal de
Finangas para ciéncia e ado¢do das providéncias cabiveis para pagamento da folha de

pagamento.

Art. 6° - O ndo cumprimento do disposto nesta Instru¢do Normativa ensejarda a

responsabilidade administrativa, se for o caso, a quem houver dado causa ao
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descumprimento, sem prejuizo da aplicacdo das medidas disciplinares previstas no
Estatuto dos Servidores do Municipio de Marechal Deodoro e da acdo para o

ressarcimento de eventuais danos e prejuizos causados aos cofres publicos municipais.
Art. 7° - Cabera a Controladoria Geral do Municipio e a Secretaria Municipal de Gestao
dos Recursos Humanos e do Patrimonio expedir normas complementares a esta

Instrugdo Normativa.

Art. 8° - A presente Instru¢do Normativa aplica-se a Secretaria Municipal de Saude,

Departamento de Gestdo dos Recursos Humanos e Secretaria Municipal de Financas.

Art. 9° - Esta Instru¢cdo Normativa entrard em vigor na data de sua publica¢ao.

Marechal Deodoro, 13 de julho de 2020.

el

Controlador Geral do Municipio



