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ESTADO DE ALAGOAS
Prefeitura Municipal de Marechal Deodoro
Gabinete do Prefeito

Lei n°. 968/08
De 22 de Setembro de 2009.

“INSTITUI (8] QUADRGC
CRGANIZACIONAL DOS SERVIDORES
EFETIVOS DA SECRETARIA

MUNICIPAL DE  FINANGAS DO
MUNICIPIO DE MARECHAL DEODORO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

G Prefeito do Municipio de Marechal Deodoro, no uso das suas
atnbuictes e prerrogativas legais, faz saber, que a Camara Municipal aprovou
& el sanciono a sequinte Lei:

TITULO i
DA INSTITUICAO E ORGANIZACAO DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA E
DOS SERVIDORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 1° - Esta Lei trata da organizagao do quadro de Servidores lotados
na Secretaria Municipal de Financas do municipic de Marechal Deodara/ai
estabelece suas atividades de tributacao, arrecadacao, fiscalizagio, financeira
e contabil, bem como sua estrutura guantitativa de cargos, atribuiches,
deveres, garantias, prerrogativas e o regime-juridico de seus intearantes.

§ 17 - Os dispositivos desta Lei estardo fundados nos principios constitucionais
da legalidade, iguaidade. impessoalidade, moralidade e eficiéncia rna
valorizac@o de servidor, na eficicia das acfes institucionais e das politicas
publicas. ‘

§ 2° - A Administracdo Tributdria e Contabil, Orcamentaria. Financeira e
Patrimonial do municlpio de Marechal Deodoro sera exercida pela Sscrataria
Municipal ge Financas e se regerd pelos principios da unidade, independéncis
funcional, publicidade, legalidade, supremacia do interesse publico, isencao,
impessoalidade, autonomia, eficdcia, eficiéncia, preservacido de sigilo,
moralidade, probidade, motivacao, permanéncia & justica fiscal.

§ 3° - A Administragio Tributaria e Contabil Orgamentéria, Financeira e
Patrimeonial seré exercida por servidores de carreira lendo recursos pricritarios
para a realizagao de suas atividades, ¢ alarac de forma integrada
compartihando cadastros e informaches fiscais com os outros enies,
assegurada a manutencao do sigilo fiscal.

§ 4° - A Administracdo Tributaria e Contdbil. Orgamentaria, Financera e
Fatnmonial constitui atividade essencial av funcionamento do municipio
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integrande a sua administragéo direta e gozando de autonomia administrativa,
financeira e orgcamentaria, competindo-lthe privativamente:

| - a tributagao, a fiscalizacdo, a arrecadacio e a cobranga de impostos, taxas
contribuicoes de melhorias, bem como a fiscalizagdo dos recebimentos das
transferéncias constitucionais a receber e demais prestagbes compuisorias de
natureza financeira prevista em lel, incluidas em sua competéncia por
instrumento especifico;

Il - o gerenciamento dos cadastros fiscais, das informacdes econdmico-fiscals
e dos demais bancos de dados de contribuintes, autorizando e homologando
sua implantacac e atualizagao;

lIl - o pronunciamento decisério:
a) no ambito de processos administrative-tributarios:

b} na apreciacdo de consultas em matéria tributdria ou de pedidos de
regime especiais, isengao, anistia, moratoria, remissao, parcelamento
e outros fiscais, definidos em lei;

iV- a assessoria e 3 consultoria técnica em matéria tributéria aos orgaos e

entidades da
Administracdo Publica, bem como a orientacado ao contribuinte fornecida pelo
Poder Piblico nessa érea, ressalvando-se as competéncias da Procuradoria

Municipal;

V - a elaboragao e / ou sugestdes de aperfeigoamento da legislacio pertinente
a assuntos relacionados a sua competéncia privativa;

VI - a emissdo de informagbes e de pareceres técnicos tributarios ou fiscais em
processos administrativos;

VIl — a manifestagdo conclusiva sobre situagdo perante o fisco de pessoas
fisicas ou juridicas sujeitas ac cumprimento de obrigacfes tributarias.

Vill — o planejamento, o controle e a efelivagdo de registros financsiros
relacionados com as atividades relacionadas nos incisos anteriores:

IX — a auditoria da rede arrecadadora e a aplicacio de penalidades correntes
do descumprimento da legislacéo a ela aplicavel;

X — planejar a agao fiscal;
Xl - a correigdo no ambito de sua competéncia’
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Al - o gerenciamento € execugBo das atividades da contabilidade
orgcamentaria, financeira e patrimonial;

Xlil - outras atividades designadas come de sua competéncia

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES FUNDAMENTAIS
SECAO |
DOS FUNDAMENTOS GERAIS

Art. 2° - O quadro de pessoal efetivo da Secretaria Municipal de
Finangas passa, a partir da vigéncia desta lei, a ser constituido pelas carreiras
de nivel médio, denominadas de Fiscal de Tributos Municipal e de Assistente
Administrativo de Tributos.

| - os cargos de Fiscal de Tributos Municipal sao privativos de quem possua
nivel medio;

Il — os cargos de Assistente Administrativo de Tributos s3o privativos de guem
possua nivel médio.

Paragrafo Unico - Mediante transformagac dos respectivos cargos, 0s
servidores efetivos lotados atualmente & em efetivo exercicic na Secretaria
Municipal de Finangas serio incluidos nas classes ou categorias cujas
atribuicSes sejam correlatas com as dos cargos ocupados na data de vigéncia
desta lei, observada a escolaridade, a especializagdo ou a habilitagao
profissicnial exigida para o ingresso nas mesmas ciasses ou categornias, sendo
que os cargos constantes da coluna “Situagao Atual” ficam com a nomenciatura
alterada para a constante da coluna “Situacdo Nova', conforme anexa il

Art. 37 - os servidores municipais efetivos lotados atualmente e em
exercicio na Secretaria Municipal de Finangas comporio o Grupo Ocupacional
Finangas e Tributagao que serd formado pelos SUBGRUPOS FISCALIZAGAQ,
ARRECADACAD e FINANGAS.

Art. 4° - os servidores efetivos ocupantes dos cargos de Fiscal Municipal,
Fiscal de Tributos, lotados atualmente e em exercicio na Secretaria Municipal
de Finangas, ligados a atividade e com atribuicso de fiscalizacao e arrecadacao
de tributos municipais, por aproveitamsnto serao enquadrades & passarao a
ocupar cargos denominados de Fiscal de Tributos Municipal, e passam a ter
lotagdc origindria e permanente na Secretaria Municipal de Financas do
municipio.

Art. 5° - Os servidores efetivos ocupantes dos cargos de Assistente
Administrativo, Técnico em Contabilidade & Assistente Financeiro, que na data
¥ da promulgagdo desta lei, estiverem
lotados & em exercicio na Secretaria Municipal de Finangas, no efetivo
desempenho das atividades de atendimento 2 contribuintes na arrecadagao de
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tributos, efou em atividades de gerenciamente ou EXecucao contdbil
or¢amentaria, financeira ou patrimonial, por aproveitamento serao enquadrados
€ passarao a ocupar cargos denominades de Assistente Administrativo de
Tributos, e passam a ter lotag@o origindria e permanente na Secretaria
Municipal de Finangas do municipio.

Art. 6° - O Subgrupo Fiscalizagdo serdo formado exclusivamente pelcs
Fiscais de Tributos Municipais, que terao lotagao origindria & permanents na
Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 7° - O Subgrupo Arrecadagdo e Finangas serz formado pelos
Assistentes Administrativos de Tribuios, que terao lotagac originaria e
permanente na Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 8° - Os cargos do Grupo Ocupacional Financas e Tributagdo sdo de
provimento efetivo e aos seus titulares, na conformidade de suas atribuigtes,
compete:

| — Subgrupo Fiscalizagao: Fiscais de Tributos Municipais: orientagdo aos
contribuintes, bem como de verificagao do cumprimento de suas obrigaces
legais referentes ao pagamento de ftributos municipais, empregandc os
instrumentos legais a seu alcance para evitar a sonegacgao de tributos.

Il ~ Subgrupo: Assistente Administrativo de Tributos: confrole da receita
tributaria municipal, exame e conferéncia de documentos fiscais, instrucdo de
processos, gerenciamento & execugdo das atividades da contabilidade
orgamentaria, financeira e patrimonial, além de outras tarefas correlatas.

SECAQ I
SUBGRUPO FISCALIZACAO GRUPO OCUPACIONAL FINANCAS E
TRIBUTACAO
SUBGRUPO FISCALIZACAD

Art. 9° - Fica definida como carreira especifica da Administracao
Tributaria e dos servidores da Secretaria Municipal de Finangas, nos termos do
artigo 37, inciso XXIi da Constituicao Federal, o Grupo Ocupacional Finangas e
Tributagdo — Subgrupo Fiscalizagdo, a quem s3o conferidas as seguintes
caracteristicas:

| - & tipica, exclusiva e essencial ao funcionamento do Municipio;

Il — tem como prerrogativa exclusiva para sua formacio os cargos que
procedam a constituicdo do crédito tributario, peio langamento, nos termos do
art. 142 da Lej n® 5.172/68;

Paragrafo Gnico. © Grupo Ocupacional Finangas e Tributagio — Subgrupo
fiscalizagao possui as seguintes atribuigoes:
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| — em carater privativo:
a) constituir o crédito tributario mediante o langamento;

b} elaborar e proferir decisdes em processo administrativo-fiscal, ou delas
participar, bem como em relagao a processos de restituigdo de tributos e
de reconhecimento de beneficios fiscais:

C) proceder & orientagdo do sujeito passivo no tocante & aplicaczo da
iegislacdo tributaria, por intermédio de atos normatives e solucao de
consultas;

d) supervisionar as atividades de orientaco do sujeito passivo efetuadas
por intermédio de midia eietrénica, telefone e plantéo fiscal, ou outro
meio de comunicagio.

Il — em cardter geral, as demais atividades inerentes a competéncia da
Administragao Tributdria e a Secretaria Municipal de Finangas.

SECAC Il )
DA PRECEDENCIA DA ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

Art. 10 - A precedéncia da administracio tributdria, exercida por seus
servidores fiscais, no cumprimento de suas funcdes, sobre os demais setores
administrativos municipais, de que fratam o inciso XVIl, do art 37, da
Constituicdo Federal, se expressa:

| - na preferéncia quando da destinagao de recursos orgamentarios:

Il — em examinar, preferencialmente, os livios, documentos e oufros efeitos
fiscais dos sujeitos passivos, quando convergirem ou conflitarem agoes
conjuntas ou concomitantes entre agentes do

Poder publico do Municipio;

Ml - na pricrizacao da instrugdo do processo fiscal, relativamente a
documentos, papéis, livros e outros efeitos fiscais, no caso de procedimentos
administrativos concorrentes:

IV - na primazia, legalmente assegurada acs procedimentos fiscais, para
apuragao e langamento dos créditos tributérios.

CAPITULO It
A ESTRUTURACAO FUNCIONAL DO QUADRO EFETIVO
SEGCAQ |
DA CLASSIFICACAO DOS CARGOS
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Art. 11 — Os Cargos componentes do Quadro Efetivo da Secretaria
Municipal de Finangas, quanto a natureza de provimento, classificar-se-ac em.

| = Cargos de Provimento Efetivo;
Il — Cargos de Provimento Efetivo, extintos quando vagarem,

Art. 12 — Os Cargos agrupar-se-o quanto a correlagéo e afinidade, &
natureza e grau de conhecimentos aplicados e o nivel de supervisac, no
seguinte Grupo: '

| - Cargos de Provimento Efetivo com atividades de nivel médio.
Il — Cargos de Provimento Efetivo, extintos quando vagarem:

a) Atividades de Nivel Fundamental;

b) Atividades de Nivel Médio;

c) Atividades de Apoio Administrativo,

§ 19 - O grupo de que frata este artigo no inciso | se compdem de Categorias
Funcicnais, Classes e niveis de Classes e encontram-se nos arts. 26, 27 e 30

desta Lei.

§ 2° - Os cargos de Fiscal Municipal, Assistente Administrative, Técnico em
Contabilidade e Assistente Financeiro extinguem-se na medida em que ocorra
a respectiva vacancia.

CAPITULO Il -
DOS DIREITOS, DAS GARANTIAS, DAS PRERROGATIVAS E DAS
ATRIBUICOES
SECAO |
DOS DIREITOS E GARANTIAS

Art. 13 — Aos integrantes do Grupo Ocupacional Financgas e Tributagao
sdo assegurados:

| — submissaoc a regime juridico de natureza estatutaria;

Il — autonomia técnica e independéncia funcional, sem prejuizo da disciplina
funcional;

Il - plano de carreira compativel com a relevancia da funcac que exerce,

IV — os demais direitos e garantias dos servidores publicos municipais previstos
no Estatuto dos Servidores Municipais.
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proceder a lavratura da Notificagdo e Auto de Infragio quando constatar
infragao a legislacao tributaria;

reter documentos ou livros de escrituragdo, quando necessérios para
comprovagao de infragdo ou falsificagdo ou quando possuidos com
intencdo de fraude, lavrando o competente termo;

coletar dados relativos aos documentos de arrecadagio e de
informag&es econbmico-fiscais;

analisar balancgos e respectivas contas;

preencher relatérios, termos e outros instrumentos necesséarios ao bomn
desempenho das atividades fiscalizadoras;

prestar informag&o em processo fiscal considerado de natureza especial
para a administragao tributaria;

apresentar, no prazo regulamentar, impugnagio as defesas e recursos
em Processo Administrativo Fiscal;

participar como docente ou discente em curso, simpésio ou similar que
seja do interesse da Secretaria de Finangas;

quando designado, realizar estudos, pesguisas, levantamento de dados
€ outros trabalhos pertinentes & Administragao Tributéria Municipa!:

quando designado, exercer cargo de direcdc ou de chefia, bem como
fungdes de assessoramento e de coordenacdo de Projetos de Acao
Fiscal;

efetuar, privativamente, o langamento das Notificagbes e Autos de
Infragbes, multas, juros e atualizagdo monetaria do principal inclusive
langamento “ex-officio” dos créditos tributarios do Municipio;

m) exercer atividades voltadas ao controle dos processos de arrecadacéo,

n)

p)

fiscalizagéo e recolhimento de receitas municipais:

apresentar sugestbes e, quando solicitado, elaborar planos que visem a
melhorar a agdo fiscal, a produtividade da arrecadagao e a orientagao
segura ao contribuinte;

quando designado, manter entendimentos necessarios ao exercicio da
agdo fiscalizadora dos tributos municipais, em todas as entidades
publicas e privadas;

cumprir tarefas especificas. determinadas pela Administracao Tributaria
em qualquer outra Unidade da Federagao;
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SECAO i
DAS PRERROGATIVAS FUNCIONAIS

Art. 14 — Aos integrantes do Grupe Ocupacional Finangas e Tributacao —
subgrupo Fiscalizagdo sao asseguradas as seguintes prerrogativas funcionais:

| — portar carteira funcional com autorizagdo permanente do Secretario de
Defesa Social do Estado de Alagoas para requisitar o apoio das autoridades

policiais e administrativas estaduais com o objetivo de assegurar o pleno
exercicio de suas atribuictes;

Il - livre acesso, aos locais passiveis de fiscalizagao, quando em servico;

Il - solicitar, através da Procuradoria Geral do Municipio, o apoio das
autoridades judiciais para busca e apreensdo de livros e documentos que
considere necessarios a instrugdo de procedimentos fiscais:

IV — proceder a constituigao do crédito tributario mediante langamento;

V - coordenar o planejamento e o controle da acao fiscal:

V1 - possuir fé publica no desempenho de suas atribuicdes funcionais:

VIl - n@o sofrer imposigao que resulte em desvio de funcéo;

VIl — outras que Ihe conferir a legislagao especifica,

_ SEGAOHl
DAS ATRIBUICOES COMUNS E PRIVATIVAS

Art. 15 — E competéncia privativa dos Fiscais de Tributos Municipais:

| - proceder, quando determinadc pela administrago, auditoria fiscal junto
contribuintes e empresas sediadas no municipio de Marechal Deodoro / Al -

Il — decidir em primeira instdncia os processos administrativos de natureza
tributéria, no @mbito do 4rgéo que estiver vinculado:

Il - prestar orientacdo fiscal ac contribuinte, quanto ao cumprimento das
obrigagbes tributarias;

IV — exercer, na forma da programacdo estabelecida pela Administracao
Tributaria, atividades de fiscalizagdo, inclusive diligéncias em
estabelecimentos, relativamente a ftributos municipais ou outros cuja
fiscalizagao tem sido delegada ac municipio, competindo-lhe:

a) examinar livros, arquivos e decumentos comerciais e fiscais:
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q) desempenhar as demais atribuigdes que se relacionern com a aiividade
de fiscalizago de tributos municipais nos termos da legisiacao
pertinente;

r) fiscalizar os valores das transferéncias constitucionais e repasses
voluntarios recebidos pelo Municipic de Marechal Deodoro /Al

s) Cumprimento de outras atividades de natureza especifica da Secretaria
Municipal de finangas.

Art. 16 — Sao competéncias comuns aos Fiscais de Tributos Municipais &
Assistente Administrativo de Tributos, classificar e controlar a receita tributaria
em conformidade com as normas vigentes, desenvolvendo as atividades que
se seguem:

| — registrar o langamento, a modificagéo e a extingao do crédito tributario;
Il — receber e encaminhar a documentagdo dos administrados referentes a
pedidos de inscrigao fiscal, reativacdo de atividades, baixa, demais alteracoes

cadastrais e outros documentos que se relacionem com a administragac
tributaria;

Il — escriturar @ manter atualizados os registros fazendarios;
IV — instituir, informar e controlar os processos administrativos fiscais;
\/ — prestar informagdes a fiscalizagéo e ao pliblice, quando solicitadas;

VI — desempenhar atividades inerentes ac controle da arrecadagao dos
créditos tributarios municipais;

VIl - emitir documentos de arrecadagao;

Vill — executar tarefas comelatas desde que designadas pela autoridade
competente;

IX — verificar as informacoes prestadas pelos contribuintes, providenciando
seus acertos e solicitando informagtes complementares, quando necessario;

X - efetuar procedimentos relativos as anotagdes pertinentes a redugao, anistia,
isengdo parcial, parcelamentos € quaisquer outras relativas aos créditos
tributarios municipais;

X! — Desempenhar outras atividades de competéncia da Secretaria Municipal
de Finangas.
X|| — assessorar o Secretario de Finangas nos assuntos de sua competéncia,
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Xill - elaborar normas gerais de contabilidade:

XIV — executar a contabilidade geral da Prefeitura Municipal;

XV - centralizar, inspecionar e executar a contabilidade or¢amentaria,
financeira e patrimonial, analisar os dados obtidos para orientacdo geral,
respondendo as consultas sobre as matérias de sua competéncia,

especialmente sobre a aplicagio do Plano de Contas, além de consolidar os
balancos gerais do Municipio;

XVI — elaborar prestagdes de contas e relatérios contabeis de convénios,
acordos e ajustes: )

XVIl - controlar a movimentacgac das contas bancarias, expedindo diariamente
a posicdo dos saldos bancarios, e, mensalmente a conciliagéo;

AVl - conferir sob o aspecto aritmético, formais e legais, todos os
documentos pagos;

XIX — emitir cheques de pagamentos, sempre nominativos e com copias,
AX — providenciar a cobranga dos créditos devidos a Prefeitura;

XXI = controlar a movimentacéo dos fundos e adiantamentos:

XXII — emitir diariamente boletim de caixa:

XXIII - manter os numerarios, titulos e documentos representativos de valores
pertencentes & Prefeitura ou a ela confiados, zelando por sua seguranga e
garantia;

XXIV — efetuar o acompanhamento e controle do servigo da divida publica;
XXV — exercer outras atribuigbes pertinentes.

CAPITULO IV
DOS DEVERES, DAS PROIBIGOES, DA ETICA FUNCIONAL
SECAO |
DOS DEVERES

Art. 17- Sdo deveres dos integrantes do Grupo Operacional Finangas e
Tributagéo:

| - exercer com zelo, dedicagdo e eficiéncia as atribuigdes do cargo;

Il - ser leal as instituigdes a que servir

Rua Dr. Tavares Bastos, s'n—Fone {82) 3263-260i— CEP 57 160-000 Marechal Deodore
CNPI: 12.200.275/0001-58



ESTADO DE ALAGOAS
Prefeitura Municipal de Marechal Degdoro
Gabinete do Prefeito

Il - observar as normas legais e regulamentares:

IV — cumprir as ordens superiores, exceto guando manifestamente ilegais;

V - atender com presteza:

a) Ao publico em geral, prestando as informacgdes requeridas, ressalvadas
as protegidas por sigilo;

b) a expedigdo de certidSes requeridas para defesa de direito ou de
esclarecimento de situagdes de interesse pessoal:

C) as requisicoes para a defesa da Fazenda Publica:

VI — levar ao conhecimento da autoridade superior as irregularidades de que
tiver ciéncia em razao do cargo ou fungao;

VIl - zelar pela regularidade e celeridade dos expedientes em gue intervenha
em razac de suas atribuicbes;

VIl — guardar sigilo sobre assunto da reparti¢do,

IX - Manter conduta compativel com a moralidade e probidade administrativa;
X — ser assiduo e pontual ao servico:

X| — tratar com urbanidade os administrados:

Xll — encaminhar aos 6rgaos e as autoridades competentes a documentacac
referente as atividades desenvoividas em razio do cargo;

Klll — dar ciéncia ao superior hierarquico imediato do seu afastamento do local
de trabalho durante o expediente:

XIV - colaborar com a Procuradoria Geral do Municipio, com © Ministério
Publico e com o Poder Judicidrio, no resguardo dos interesses da Fazenda
Municipal;

XV — identificar-se funcionalmente, sempre que necessario,

XVl — zelar pela economia do material e conservacdo do patrimdnio do
Municipio, responsabilizando-se pelo que lhes for confiado 2 guarda ou
utilizacao, cientificando a autoridade competente qualquer dano causado por
terceiros;

XVIl — declarar-se suspeito ou impedido, nos feitos em que tiver interesse
direto ou indireto, comunicando o fato, por escrito, imediatamente, ao seu
superior hierdrquico;
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XVIll - representar contra ilegalidade, omissao ou abuso de poder.

Paragrafo Unico — A representagdo de que frata o inciso anterior sera
encaminhada pela via hierarguica prdpria e apreciada pela autoridade superior
aquele contra a qual & formulada, assegurando-se ao representado ampla
defesa.

SECAO I _
DAS PROIBICOES

Art. 18 — Aos agentes do Grupo Ocupacional Finangas e Tributagao e
proibido:

| - ausentar-se do servigo durante o expediente, sem prévia autorizagdo do
chefe imediato;

Il - retirar sem prévia anuéncia da autoridade competente, quaiquer documento
ou objeto da reparticao,

Il — recusar fé a documentos publicos;

IV — opor resisténcia injustificada ao andamento de documento e processo ou
execucdo de servigo;

V — promover manifestacido de apreco ou desaprego no recinto da reparticio;

VI - cometer & pessoa estranha a reparticdo, fora dos casos previstos em lei, o
desempenho de afribuicdo que seja de sua responsabilidade ou de ssu
subordinado;

VIl — coagir ou aliciar subordinados no sentido de filiarem-se a associagac
profissional ou sindical, ou partido politico;

Vill — manter sob sua chefia imediata, em cargo ou fungac de confianga,
cdnjuge, companheiro ou parente até o segundo grau civil;

IX — valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em
detrimento da dignidade da fungac publica;

X — atuar, como procurador ou intermedidrio, junto a reparticdo publica, salvo
quando se tratar de beneficios previdenciarios ou assisténcias de parentes ato
0 segundo grau, e de conjuge ou companheiro,

Xl - receber propina, comissao, ou vantagem de qualquer espécie, em razao
de suas atribuicées; :

Xl - utilizar pesscal ou recursos materiais da repanticdo em servigos ou
atividades particulares;

Rua Dr. Tavares Bastos, s/n—Fone (82) 3263-260 |- CEP 57160-000 Marechal Dendoro
CNPE 12.200.275/0001-58



ESTADO DE ALAGOAS
Prefeitura Municipal de Marechal Deodoro
Gabinete do Prefeito

Xlil — cometer a outro servidor atribuigctes estranhas ao cargo que ocupa:

XIV — exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o exercicio
do cargo ou fungdo ou com o horario de trabalho;

XV —recusar-se a atualizar seus dados cadastrais gquando solicitado;
XVI —exercer outra atividade publica ou privada, na forma seguinte:

a) exercida na qualidade de empregado, mandatério ou representante de
empresas, salvo como representante em cooperativas instituidas pela
prépria categoria;

b) deccrrente de participagdo em diretoria, geréncia, administracao,
conselho tecnico ou consultivo de empresa comercial, industrial ou de
prestacdo de servico, exceto como acionista, socic quotista ou
comanditario;

¢) resultante de fungio u mandato em sociedade civil ou fundacao, salvo a
que nao distribua lucro e cujo trabalho séja nao remuneravel e
compativel com o exercicio normal das atividades do cargo publico;

d) que se identifique com o exercicio de diregdo elou participagdo em
conselho de empresa fornecedora ou que realize qualquer modalidade
de contrato com o Estado:

Art. 18 — E vedado aos integrantes do Subgrupo Fiscalizagao exercer agéo
fiscalizadora em estabelecimento pertencente ao conjuge ou companheiro & a
qualquer de seus parentes até o 3° grau, em linha ascendente, descendente ou
colateral.

Art. 20 — Aos ocupantes do Grupo Ocupacional Finangas e Tributacso &
vedada a acumulagdo remunerada de cargos publicos, salvo nas hipéteses
constitucionalmente previstas. »

SECAO I
DA ETICA FUNCIONAL

Art. 21 ~ No resguardo da sua respeitabilidade e da dignidade no
exercicio do cargo, cumpre ao integrante do Grupo Ocupacional Finangas e
Tributagao:

| — manter espirito de Cooperagac e solidariedade com os seus colegas de
trabalho;

Il - manter conduta compativel com a dignidade do exercicio do cargo, nos
atos de sua vida publica e privada, zelando POr sua respeitabilidade pessoal,
pele prestigio da classe e da unidade em que tenha exercicio:
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HI — dispensar, no exercicio do cargo, respeito e consideracéo devidos a
dignidade da pessoa humana;

IV — manifestar-se, no exercicio de suas fungdes ou em qualquer ato pubiico,
de forma compativel com o cargo que exerce:

V - fundamentar sempre os seus atos funcionais;

VIl — abster-se de comentarios, enirevistas, debates ou declaragfes publicas
sobre © funcionamento de determinados processos ou procedimentos
tributarios;

VI — guardar sigilo profissional, ressalvados os casos previstos em lei.

Paragrafo Unico — Excetuam-se do impedimento de que trata o inciso V1 deste
artigo, os servidores quando no exercicio de representacio classista.

CAPITULO V.
DA CARGA HORARIA

Art. 22 - Os integrantes do Grupo Ocupacional Financas e Tributagao
cumprirao a carga horaria de 30 (trinta) horas semanais.

Art. 23 — Sem prejuizo do disposto no artige anterior, os integrantes dos
Subgrupos Fiscalizagdo, Arecadagdo e Finangas e Apoic Administrativo,
sujeitar-se-d80 a horario especial de trabalho, quando estabelecido pela
administracao fazendaria.

CAPITULO VI
DA PROGRESSAO FUNCIONAL

Art. 24 — A promogao dos integrantes do Grupe Ocupacional Financas e
Tributagac subgrupo fiscalizagao se dara, automaticamente, da seguinte forma:

| - do Nivel | para o Nivel Ii apds 5 anos de efetivo exercicio na Secretaria
Municipal de Finangas, no desempenho das funcdes ligadas as atividades com
atribuictes de fiscalizacio e arrecadacdo de tributos municipais, @ mediante
avaiiagac favoravel da Comissao de Avaliagao;

Il - do Nivel Il para o Nivel Ill, apés 10 anos de efetivo exercicio na Secretaria
Municipal de Finangas, rio desempenho das functies ligadas as atividades com
atribuigdes de fiscalizacio e arrecadagao de tributos municipais, @ mediante
avaliagao favoravel da Comissdo de Avaliacao e desde que o servidor possua
formagao em nivel superior ou tecnolédgico de nivel superior por instituicdo de
educagao reconhecida pelo Ministério da Educacio:
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lil = do Nivel lli para o Nivel IV, apés 20 anos de efetivo exercicio na Secretana
Municipal de Finangas, no desempenho das fungbes ligadas as atividades com
atribuigdes de fiscalizagdc e arrecadagao de tributos municipais, e desde gue o
servidor tenha curso de especializagdo, mestrado ou doutorado, com pelo
menos 360 horas, nas seguintes dreas de especializacdo: Direito Tributario,
Administragao ou Gestio Publica, Contabilidade Pulblica e Auditoria Fiscal em
instituicdo devidamente reconhecida pelo Ministéric da Educacio e mediante
avaliacao favoravel da Comissao de Avaliacao.

Art. 25 — A promogao dos integrantes do Grupo Ocupacional Finangas e
Tributagdc Subgrupo Arrecadac3o e Financas se dard automaticamente, da
seguinte forma:

| — do Nivel | para o Nivel 1l apés 5 anos de efetivo exercicio na Secretaria
Municipal de Finangas, no desempenho das fungdes ligadas as atividades com
atribuicGes de atendimento a centribuintes na arrecadacgio de tributos, efou em
atividades de gerenciamento ou execugdo contabil,

orgamentaria, financeira ou patrimonial, & mediante avaliagdo favoravel da
Comissao de Avaliagao;

Il — do Nivel Il para o Nivel lll, apds 10 anos de efetivo exercicio na Secretaria
Municipal de Finangas, no desempenho das funcdes ligadas as atividades com
atribuicdo de atendimento a contribuintes na arrecadacgao de tributos, e/ou em
atividades de gerenciamento cu execugdo contabil, orgamentaria, financeira ou
patrimonial, e mediante avaliagdo favordvel da Comissio de Avaliacio, e
desde que o servidor possua formagadc em nivel superior ou curso tecnolégico
de nive! superior em instituicdo de educagfo reconhecida pelo Ministério da
Educacao;

il — do Nivel lll para o Nivel IV, apés 20 anos de efetivo exercicio e desde que
o servidor tenha curso de especializagio, mestrado ou doutorado, com pelo
menos 360 horas, nas seguintes areas de especializagdo: Direito Tributario,
Administragdo ou Gestao Publica, Contabilidade Publica e Auditoria Fiscal em
instituicao devidamente reconhecida pelo Ministério da Educacdo e mediante
avaliacdo favoravel da Comissio de Avaliagao.

TiTULO Il
DA REMUNERACAQ
CAPITULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 26 — A remuneragao representa o total da retribuicdo pecuniaria pelo
exercicio de cargo publico, compreendendo vencimento e todas as vantagens
previstas em lei.

Art. 27 - A remuneragdo constituida do vencimento, adicionais e
gratificacdo de produtividade dos servidores do Grupo Ocupacional Financas &
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Tributac@o néo podera ser superior a remuneracao do Prefeito Municipal, como
previsia na legislagao municipal e no art. 37, XI_da Constituicao Federal.

CAPITULO Il
DO VENCIMENTO

Art. 28 - O vencimento dos integrantes do Grupo Ocupacional Finangas
e Tributacéo € a retribuicdo pecuniaria pelo exercicio do cargo e sera para os
integrantes dos subgrupos: Fiscalizagdo, Arrecadacdo e Financas, o saldrio
base fixado no quadro abaixo, respectivamente:

SUBGRUPO FISCLAIZAGAO
NIVEL
VENCIMENTO /
FTMI  (Nivel i) R$ 1.000,00 '
FTMII  (Nivel I1) RS 1.500,00
FTM Il (Nivel 11). \ R$ 2.000,00
FTM IV (Nivel IV) R$ 2.500.00

SUBGRUPO ARRECADAGAO E FINANCAS

NIVEL

VENCIMENTO

AAT 1 (Nivel ) ' R$ 900,00
AAT Il (Nivel Il) R$ 1.200,00
AAT Il {Nivel 11T R% 1.500,00
AAT IV (Nivel IV) R$ 2.000,00

§ 1° - As eventuais diferencas de vencimento ou remuneracio devidas a
Quaiguer titulo sobre meses precedentes serag pagas no més seguinte ao do
deferimento do respectivo pedido.

§ 2° - O vencimento dos servidores integrantes do Grupo Ocupacional
Financas e Tributagao sera revista anualmente no'més de janeiro e atualizada
acrescendo o valor decorrente da aplicacio da variacao do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA. ou indice que venha substitui-io,
referente ao ano anterior.

Art. 28 — O Adicional por tempo de servigo sera devido a razdo de 1%
(um por cento) por ano de servico publico efetivo, automaticamente. incidente
sobre o vencimento do cargo ocupado, até o limite de 35 (trinta e cinco) anos.

§ 1° - O servidor fara jus ao adicional a partir do mé&s subseqiiente em que
completar o anuénio.
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§ 2° - O servidor continuars a perceber, na aposentadoria, o adicional, em cujo
gozo se encontrava na atividade.

CAPITULO Il
\ A GRATIFICACAO DE PRODUTIVIDADE
“Art. 30 - A Gratificagio de Produtividade (GP): —

| — destina-se a incentivar os integrantes do. Grupo Ocupacional Financas e
Tributagdo a promover maior eficicia na arrecadacao tributaria;

Il - integrard os vencimentos para todos os. efeitos legais, salvo para sua
prépria fixagao.

Art. 31 — A Gratificacdo de Produtividade (GP) sera apurada no meés
subsequente ao bimestre de produgao, mediante a obtencdo de Unidades de
Produtividade (UP's), e sers percebida mensalmente no bimesire de

percepgao.

Paragrafo Unico — Entende-se por bimestre de produgao, aquele gue tem
inicio no més subsequente ao més de apuragao, no qual os membros do Grupo
Ocupacional Financas e Tributag2o, perceberao igual numero de UP's

Art. 32 - A Gratificacéio de Produtividade (GP) serd apurada através da
Unidade de Produtividade — UP.

Art. 33 — A Gratificacdo de Produtividade (GP) terd o seu valor maximo
mensal de 500(quinhentas) Unidades de Produtividade (UP's).

Art. 34 — O valor da Unidade de Produtividade (UP), a que se refere o
artigo anterior, sera calculado da seguinte forma:

| - para o SubGrupo Fiscalizacsio: 50% (cinquenta por cento) do valor da
remuneracac maxima do ocupante do cargo de Secretdrio Municipal de
Finangas do municipio de Marechal Deodoro/Al, dividida por 500 (quinhentos).
Este sera o valor da Unidade de Produtividade (UP) para este subgrupo.

Il — para o SubGrupo Arrecadacso e Financas: 25% (vinte e cinco por cento) do
valor da remuneracio maxima do Ocupante do cargo de Secretario Municipal
de Finangas do municipio de Marechal Deodoro/Al, dividida por 500
(quinhentos). Este sera o valor da Unidade de Produtividade (UP) para este
subgrupo.

S Art 35 - Os critérios e procedimentos de atribuicdc de pontuagdo de
atividades para percepcdo das Unidades de Produtividade (UP) e da
Cratificagio de Produtividade (GP) serdo estabelecidos por ato do Secretario
Municipal de Finangas.
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Paragrafo Unico — Quando nao estabelecidos, os critérios referidos no caput
deste artigo, os ocupantes do Grupo Ocupacional Finangas e Tributacao, terao
direito a percepcac do r i ' Gratificacdo de
Produtividade (GP).

Art. 36 — O servidor do Grupo Ocupacional Finangas e Tributagéo, na
aposentadoria, receberd a média dos valores percebidos de Gratificagdo de
Produtividade (GP) nos (ltimos 24 (vinte e quatro) meses no servico ativo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37 — Os integrantes do Grupo Qcupacional Financas e Tributagéo
sao regidos por esta Lei, aplicando-se, subsidiariamente, as disposicGes do
Estatuto dos Servidores Municipais.

Art. 38 — As despesas decorrentes da execugao desta Lei correrao por conta
de recursos proprios consignados na Lei Orcamentaria.

Art. 39 — Fica o Executivo Municipal autorizado a abrir créditos
suplementares necessarios para a cobertura das despesas geradas por esta
Lei.

Art. 40 — Fica o Poder Executivo autorizado a regulamentar a presente
Lei, no todo ou em parte, especialmente guanto 3 regulamentacao da
atribuicdo das vantagens previstas nesta lei, assim comgo baixar os atos
Necessarios a sua execucao.

Art. 41 — Esia lei entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo
seus efeitos a parlir de 1° de agosto de 2009, revogadas~as disposices em
contrario.

Marechal Deode
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Percentual Acrescido - 50,12%

IMPACTO FINANCEIRO APOS PROJETO - 0,04%

ANEXOS
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JUSTICA E REDAGAO FINAL

Indicado pelo Exmo. Sr. Presidente desta Comissdo, a fim de
emitir Parecer ao Projeto de Lei n® 014/2008, oriundo do Poder Executivo
Municipal, que “INSTITUI © QUADRC ORGANIZACIONAL DOS
SERVIDORES EFETIVOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS DO
MUNICIPIO DE MARECHAL DEODORO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."
sou da seguinte opinido:

Depois de avaliar a proposicdo em deliberagdo, nada
constatamos que possa ferir os principios constitucionais. Assim sendo, dou o
meu parecer favoravel, esperando que no pleno deste Poder Legislativo a

referida matéria venha a receber aprovacao final.

FINANCAS E ORCAMENTO

Indicado pelo Exmo. Sr. Presidente desta Comissao, a fim de
emitir Parecer ao Projetc de Lei n® 012/2008, do Poder Executivo Municipal,
que “AUTORIZA A ABERTURA DE CREDITO ESPECIAL NO VALOR DE R$
1.400.000,00 (UM MILHAO E QUATROCENTOS MIL REAIS) E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS®, sou da seguinte opinigo:

Depois de avaliar o teor da mensagem que acompanha esta
proposi¢ao, foi constatado que a concretizaco do objetivo a gue se destina a
materia, € fundamentada em recursos oriundos do Ministério do Esporte,
contando com a contra partida deste Municipio, conforme valor em epigrafe.
Considera-se, pois, que esta acdo ndo estava prevista quando da elaboracao
do orcamento vigente. Assim sende dou o meu parecer favoravel, esperando a

aprovacao final no plenario deste Poder Legislativo Municipal.
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ANEXO |
DESCRICAQ DOS CARGOS

Cargo: FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

Grupo ocupacional: FINANCAS E TRIBUTACAQ SUBGRUPO FISCALIZACAQ
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Orientacdo aos contribuintes, bem como de verificacdo do cumprimento de
suas obrigacbes legais referentes ao pagamento de tributos municipais,
empregando os instrumentos legais a seu alcance para evitar a sonegacio de
tributos.

TAREFAS:
Constituir o crédito tributario mediante o langamento: elaborar e proferir

decisdes em processo administrativo-fiscal, ou delas participar, bem como em
relacdo a processos de restituiciao de tributos e de reconhecimento de
beneficios fiscais; proceder 3 orientagdo do sujeito passivo no tocante a
aplicagdo da legislacao tributaria, por intermédio de atos normativos e solucao
de consultas; supervisionar as afividades de orientacao do Sujeito passivo
efetuadas por intermédio de midia eletrbnica, telefone e plantao fiscal, ou outro
meio de comunicacao: em carater geral, as demais atividades inerentes 3
competencia da Administracao Tributaria e a Secretaria Municipal de Finangas.
PRE-REQUISITOS:

01 — Graduagéo de curso de nivel medio completo, reconhecida pelo MEC:

02 — Aprovagao em concurso piblico, conforme dispuser o Edital,

NOTA: Os atuais fiscais efetivos concursados ou estaveis serao enquadrados
no Nivel |, inclusive os Gue ndao possuirem a referiga habilitagdo, ficando-lhes
assegurado o enquadramento no Nivel subseqiente, quando possuirem
habilitacéo prépria do Mesmo € 0s requisitos previstos no art. 24 desta lei,

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO DE TRIBUTOS

Grupo ocupacional: FINANCAS E TRIBUTACAO SUBGRUPO TRIBUTACAO E
FINANCAS

SINTESE DAS ATRIBUICOES:

Controle da receita tributéria municipal, exame e conferéncia de documentos
fiscais, instrugdo de processos, gerenciamento e execucdo das atividades da
contabilidade orcamentaria, financeira e patrimonial, além de outras tarefas
correlatas.

TAREFAS:

Classificar e controlar a receita tributaria em conformidade com as normas
vigentes, desenvolvendo as atividades de: registrar o lancamente, a
modificacdo e a extingdo do cradito tributdrio; receber e encaminhar a
documentagdo dos administrados referentes a pedidos de inscricio fiscal,
reativagdo de atividades, baixa, demais alteracdes cadastrais e outros
documentos gue se relacionem com a administrag3o tributaria; escriturar e
manter atualizados os registros fazendarios, instruir informar e controlar os
processos administrativos fiscais, prestar informactes a fiscalizacdo e ap
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publico, quando solicitadas; desempenhar atividades inerentes ao controle da
arrecadacdo dos créditos tributarios municipais; emitir documentos de
arrecadacao; executar tarefas correlatas desde que designadas peia
autoridade competente; verificar as informagoes prestadas pelos contribuintes,
providenciando seus acertos e solicitando informagbes complementares,
quando necessario,; efetuar procedimentos relativos as anotagoes pertinentes
a redugao, anistia, isengdo parcial, parcelamentos e quaisquer outras relativas
aos creditos tributarios municipais; assessorar o secretario de Finangas nos
assuntos de sua competéncia; elaborar normas gerais de contabilidade:
executar a contabilidade geral da Prefeitura Municipal; centralizar, inspecionar
e executar a contabilidade orcamentaria, financeira e patrimonial, analisar os
dados obtidos para orientacdo geral, respondendo as consultas sobre as
materias de sua competéncia, especialmente sobre a aplicac@o do Plano de
Contas, além de consolidar os balancos gerais do Municipio; elaborar
prestacdes de contas e relatérios contabeis de convénios. acordos e ajustes;
controlar a movimentacdo das contas bancarias, expedindo diariamente a
posicao dos saldos bancérios, e, mensalmente a conciliagdo; conferir, socb o
aspecto aritmético, formais e legais, todos os documentos pagos; emitir
cheques de pagamentos, sempre nominativos e com cOpias; providenciar a
cobranga dos créditos devidos a Prefeitura: controlar a movimentacdo dos
fundos e adiantamentos; emitir diariamente boletim de caixa;, manter os
numerarios, titulos e documentos representativos de valores pertencentes 3
Prefeitura ou a ela confiados, zelando por Sua seguranga e garantia; efetuar o
acompanhamento e controle do servico da divida piblica; exercer ouiras
atribuigdes pertinentes.
PRE-REQUISITOS:
01 - Graduagao de curso de nivel médio completo, reconhecido pelo MEC:
02 — Aprovacdo em concurso plblico, conforme dispuser o Edital.
NOTA. Os atuais Assistente Administratives, técnico em Contabilidade e
Assistente Financeiro efetivos concursados ou estaveis sers enquadrados no
Nivel |, inclusive os que ndo possuirem a referida habilitagado, ficando-lhes
assegurado o enguadramento no Nivel subsequente, quando possuirem
habilitagdo propria do mesmo, e os requisitos previstos ne art. 25 desta lei.
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GRUPOS OCUPACIONAIS

ANEXO I
QUANTIDADE DE CARGOS
ENQUADRAMENTO
Quantitativo de Total i
Cargo ' Cargos ja existentes geral
Fiscal de Tributos Municipal _ 08 08 |
' Assistente Administrativo de h 12 12
| Tributos .
Total : 20 20 20 |
ANEXO Il
PERFIL PROFISSIONAL E OCUPACIONAL
| Situagdo Atual Situacdo Nova | Perfil | Quant. Quant.
. . | Ocupacional | Existente Efetivo
Fiscal de Tributos | Fiscal de Tributos Fiscalizacao 08 08
— Municipal Tributaria
Assistente Assistents Administrativo 10 10
Administrativo Administrativo de Tributarioc
Tributos }
Assistente Assistente Administrativo 01 01 .
Financeiro Administrativo de Tributério
| Tributos o _]
Técnico de Assistente Administrativo 01 01 |
' Contabilidade Administrativo de Tributério |
Tributos
i TOTAL 20 | 20
ANEXO IV

SUBGRUPO FISCALIZACAO GRUPO OCUPACIONAL FINANGAS E
TRIBUTACAO
SUBGRUPO FISCALIZACAO

Carreira: Fiscal de Tributos Municipal - FTM
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Nivel: |
Qt de Cargos: 08
Formas de Recrutamento: Concurso Publico
Vencimento Basico: 1.000,00
Grau de Instrugao: Curso Médio Completo reconhecido pelo MEC

SUBGRUPO FISCALIZACAO GRUPO OCUPACIONAL FINANCAS E
TRIBUTAGAO
SUBGRUPO TRIBUTACAO E FINANCAS

Carreira: Assistente Administrativo de Tributos — AAT

Nivel: |

Qt. De Cargos: 12

Formas de Recrutamento: Concurso Publico

Vencimento Bésico: 900,00

Grau de Instrugio: Curso Médio Completo reconhecido pelo MEC

IMPACTO FINANCEIRO
PROJETO DE LEI DOS SERVIDORES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

FINANGCAS
Situagéo Atual
Receita Corrente Liquida Dos Ultimos 12 meses RS
62.877.006,88
Despesas Com Pessocal Dos Gltimos 12 meses R3
31.488 670,89
Valor Total Aplicado com Pessoal - 50,08%

Situacdo Apos Reestruturagao

Acrescime Com Pessoal Da Secretaria De Financas RS
22.763,00
Despesa Com Pessoal Com Acréscimo Do Prefeito R3%

31.512.433,89

Rua Dr. Tavares Bastos, s/n—Fone (82) 3263-2601- CEP 5T160-000 Marechal Deodoro
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