ESTADO DE ALAGOAS
Prefeitura Municipal de Marechal Deodoro

LEI N° 787/2002.
DE 18 DE SETEMBRO DE 2002.

“ALTERA A DENOMINACAO
DE SECRETARIA MUNICIPAL
DE ~ CIDADANIA E@
ASSISTENCIA SOCIAL, CRIA
NOVA ESTRUTURA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”. |

O Prefeito Municipal de Marechal Deodoro-Alagoas.
Fago saber que a Camara Municipal aprovou ¢ eu sancionei a seguinte
Lei.

Art. 1° - Fica alterada o nome da Secretaria Municipal de Cidadania e
Assisténcia Social para Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, o6rgdo da
administragdo direta da Prefeitura Municipal de Marechal Deodoro, tem por
finalidade formular e garantir a execugdo da politica Municipal de Assisténcia
Social, garantindo a0s USU4rios 0s Seus direitos enquanto cidadaos,
competindo-lhe;

. e - Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, na qualidade
de 6rgio de comando tnico das agOes de Assisténcia Social ¢ sem
prejuizo de outras atribuigdes que lhes sdo por lei conferidos, Lei
Orgénica da Assisténcia Social — LOAS n° 8742/1993.

e II- Elaborar e executar a politica Municipal de Cidadania e Assisténcia
Social.

e [II- Efetuar agdes comunitarias € apoiar as atividades produtivas.

e V- Ficam vinculados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social os
Conselhos: Conselho Municipal de Assisténcia Social, Conselho
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Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, Conselho Tutelar
e Conselho Municipal dos Direitos ¢ Protegéo do Idoso.

e V — Coordenar e executar as agdes no campo de Assisténcia Social, em
articulagdio com o Conselho Municipal de Assisténcia Social.

e VI- Elaborar e executar a politica de atendimento ao idoso € as minorias
marginalizadas.

e VII- Elaborar e executar a politica de atendimento aos portadores de
deficiéncia.

. e VIII- Elaborar e executar a politica de Assisténcia a crianga € ao
adolescente em situagdo e risco pessoal e/ou social.

e [X- Assistir tecnicamente as creches municipais.
e X- Atender a crianga e ao adolescente em situagdo de abandono.

e XI- Apoiar técnica e financeiramente 0s Servigos, os programas € 0s
projetos de enfrentamento a pobreza no ambito municipal.

e XII- Prestar assessoria ao Conselho Municipal de Assisténcia Social e
as entidades Conveniadas, no que concerne a capacitago de recursos
humanos, or¢amento ¢ planejamento.

. e XIII- Executar diagndstico social e, com base nele elaborar o Plano
Municipal de Assisténcia Social, submetendo-o a apreciagdo do
Conselho Municipal de Assisténcia Social.

e XIV- Manter relagdes de intercimbio e contribuir para um bom
funcionamento com os Conselhos : de Assisténcia Social; dos Direitos
da Crianca e do Adolescente; Conselho Tutelar; e dos Direitos e
Protegdo ao Idoso.

e XV- Elaborar a proposta orgamentéaria para a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, contemplando também as subvengdes financeiras
para o funcionamento dos Conselhos mencionados no item anterior,
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submetendo-a a analise e aprovagdo do Conselho Municipal de
Assisténcia Social.

e XVI- Articular com érgdos e entidades publicas e da sociedade civil
para garantir os direitos do cidaddo e da coletividade.

* XVII- Propor ao Conselho Municipal de Assisténcia Social, a politica
Municipal de Assisténcia Social, suas normas gerais, bem como o0s
critérios de prioridades e elegibilidade das demandas sociais, além de
padroes de qualidade na prestagdo de beneficios eventuais e servigos.

e XVIII- Elabora e submeter ao conselho Municipal de Assisténcia Social
. para analise e aprovagdo dos planos anuais e plurianuais de aplicagio
dos recursos do fundo Municipal de Assisténcia Social.

Art. 3° A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, dispde da Seguinte
estrutura:

* 1- Orgdo de Administragio Superior
- 1.1 Gabinete do Secretario

e 2- Orgdo de Assessoramento Superior
- 2.1 — Assessoria Especial do Gabinete

e 3- Orgdos Operacionais
- 3.1 - Diretoria Administrativa/Financeira
- - 3.2- Diretoria Técnica

Paragrafo Unico- Sdo Orgdos e entidades colegiadas, vinculadas a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social.

¢ - Conselho Municipal de Assisténcia Social
e II - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente
¢ [II- Conselho Municipal do Idoso.

Art. 4°- A estrutura da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, mantera as
competéncias abaixo relacionadas para cada 6rgdo administrativo.
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* I- Compete ao Secretario

- a) A elaboragdo das politicas e procedimentos internos &
externos, técnicos e administrativos da secretaria;

- b) Planejar, orientar, coordenar, supervisionar, fazer executar e
avaliar as atividades da secretaria bem assim das atividades a ela
vinculadas;

- ¢) Contactar com entidades governamentais e ndo
governamentais, no trato de assuntos de interesse da Secretaria e
6rgdos e entidades vinculadas,

* II- Assessoria Especial do Gabinete
- a) Controlar e coordenar o atendimento de visitantes ao
secretario;
. - b) Receber, protocolar e registrar documentos:
- ¢) Controlar e acompanhar a agenda de compromisso de
Secretario;
- d) Atender e realizar ligagdes telefonicas do Gabinete;
- ¢) Prestar apoio administrativo no caso de sua competéncia e
realizar atividades que lhes forem atribuidas pelo Secretario:
- f) Minuta a correspondéncia oficial, instrugdes, portarias, circular
€ outros documentos normativos;
- 8) Coordenar e controlar o fluxo de informagdes comunicagdes
internas e externas do gabinete;
- h) Elaborar as sinteses dos assuntos a serem submetidos ao
exame do secretario, priorizando as urgéncias;
- 1) representar o secretério sempre que necessario.

(- * [II- Geréncia Técnica

- a) Elaborar estudos técnicos, projetos e pesquisas de interesse da
secretaria, que viabilizem a tomada de decisdes de instdncias
superior;

- b) Colaborar na formulagdo de propostas de programacdo e de
or¢amento da secretaria;

- ¢) Organizar e assessorar os conselhos;

- d) Acompanhar as deliberagdes do conselho;

- ©) Supervisionar, orientar, assessorar, assegurar ¢ avaliar as
agdes/servigos desenvolvidas pelas entidades conveniadas a
servigo de A¢do continuada- SAC;

- f) Acompanhar sistematicamente as agoes desenvolvidas pelos
programas vinculados a essa diretoria;
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- g) Elaborar, coordenar, executar a politica de defesa humana,
visando coibir a violagdo dos direitos humanos.

e [V- Esta Vinculada a Geréncia Técnica

- a) Setor de Beneficios eventuais

- Operacionalizar a concessdo de auxilios natalidade e funeral
mediante critérios estabelecidos pelo Conselho Municipal de
Assisténcia Social.

- Desenvolver mecanismos que possibilitem a concessdao de
auxilios emergenciais: passagens, enxovais para recém nascidos,

‘ documentagdo e entre outros que assiste o cidaddo e a familia que

se encontra em situacdo de vulnerabilidade social;

- Realizar a reunido do Beneficio de Prestacdo continuada;

- Orientar e encaminhar aos usuarios 0s Servigos quanto aos
beneficios previdéncias, documenta¢do, justi¢a, habilitagdo,
distribuigdo de orteses e proteses.

- b) Compete ao Setor de Desenvolvimento Comunitério
- Coordenar e executar os programas de enfrentamento a pobreza

no dmbito municipal;
- Elaborar propostas de profissionalizagdo e capacitagdo de
Recursos Humanos;
- Promover intercimbio no sentido de ofertar cursos
profissionalizantes;,
. - Executar os programas de atendimento ao PPD, idoso, criangas e
adolescentes.

- ¢) Compete ao Setor de Programas e Projetos
- Elabora estudos técnicos, projetos e pesquisas de interesse da

Secretaria;

- Auxiliar o secretario no planejamento e coordenagdo, gestdo e
supervisdo das atividades da Secretaria;

- Elaborar o diagnéstico social € com base nele, o plano plurianual
de Assisténcia Social, com a participagdo de representantes de
outras coordenagdes e secretarias tendo como suporte o
desenvolvimento de estudos e pesquisas na area de Assisténcia
Social;
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- Implantar e manter banco de dados a fim de subsidiar o processo
de planejamento;

- Elaborar, junto aos setores, planos, programas e projetos relativos
ao Orgéo;

- Analisar e avaliar os planos, programas € projetos executados
pela Secretaria.

- Elaborar junto com a gestdo do Fundo Municipal de Assisténcia
Social, o or¢gamento da Secretaria, de acordo com as orientagdes
da Secretaria Municipal de Finangas;

- Elaborar o cadastro de entidades e organizagdo de Assisténcia do
Municipio de Marechal Deodoro, zelando por sua atualizag@do.

- e V- Compete a diretoria financeira/administrativo

- Elaborar planilha Mensal para acompanhamento da aplicagdo de
recursos do Fundo Municipal de Assisténcia Social seja nas
atividades de execugdo direta, seja na execugdo indireta;

- Proceder a liberagdo dos recursos necessarios aos pagamentos de
prestacdo de servigos a entidades conveniadas, de direito publico
e privado para a execugdo de programas e projetos especificos do
setor de Assisténcia Social;

- Efetuar pagamento de beneficios eventuais conforme o
dispositivo I, do artigo 15° da LOAS;

- Promover recursos necessarios para aquisicdo de material
permanente de consumo € outros InsSumos — necessarios a
operacionaliza¢@o dos servigos € do Fundo Municipal Assisténcia

‘ Social;

- Examinar prestagdo de contas movimentagdo financeira, bem
como de bens patrimoniais do Fundo Municipal de Assisténcia
Social.

- Analisar a presta¢do de contas das entidades conveniadas com a
Secretaria;

- Supervisionar a locagdo de recursos financeiros destinados a
agdes sociais da Secretaria

- Financiar total ou parcialmente os programas, projetos de
assisténcia social pela execugdo da politica de Assisténcia Social;

- Coordenar, controlar ¢ supervisionar a estrutura administrativa da
Secretaria, viabilizando métodos e procedimentos operacionais;

- Planejar, executar atividades de controle € movimentagdo de
pessoal quanto a: pagamento, freqiiéncia, beneficios, dados
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cadastrais do servidor, férias, levantamento de caréncias e
remanejamento de pessoal;

- Desenvolver atividades pertinentes a administragdo do material
de consumo permanente no &mbito da Secretaria , zelando por
sua organizagdo, atualizagdo, manutencéo, guarda e conservagdo
visando suprir as caréncias da instituigdo;

- Promover meios para manutengdo, conservagdo da limpeza,
servigos de transportes, mediante o controle racional dos seus
SErvigos.

Artigo 5° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagéo.
‘ Artigo 6° - Revogadas as disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARECHAL DEODORO/AL., EM 18
DE SETEMBRO DE 2002.

JOSE DANILO Mm
Prefeito

. Adones Gomes de Aradjo
SECRETARIO
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